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Spatiul dedicat podcastului, amenajat si dotat in cadrul proiectului

Locul principal de realizare | ~ HUB CoP in incinta INAMP

1. Context

In cadrul proiectului LEADERs4greenGEN este dezvoltati seria de podcasturi ,,Vocea comunitatii
verzi”, conceputd ca instrument de comunicare si Tnvatare pentru valorificarea experientelor, lectiilor
invatate, cercetdrilor, initiativelor si solutiilor generate de Comunitatea de Practicieni pentru Clima si
Gen Moldova si de alti actori relevanti in domeniile rezilientei climatice si egalitatii de gen.

Conceptul podcastului prevede realizarea a minimum 8 episoade pe durata proiectului, Tn formate
precum interviu cu un invitat, poveste de succes, dialog tematic cu doi invitati si episoade dedicate
membrilor CoP, beneficiarilor Fellowship si autorilor initiativelor Papers & Practices. Continutul
editorial este orientat spre experiente reale, lectii invatate si solutii aplicabile.

Pentru realizarea podcasturilor, proiectul a prevazut amenajarea si dotarea unui spatiu dedicat,
inclusiv cu echipamente video, microfoane si mobilier. Prezentul ToR vizeazad contractarea serviciilor
tehnice necesare pentru filmarea si montajul celor 8 episoade.

2. Obiectivul contractului

Obiectivul contractului este asigurarea realizarii tehnice profesioniste a celor 8 episoade ale
podcastului ,,Vocea comunitatii verzi”, prin filmare, procesare si montaj video/audio, astfel incat
materialele finale sa aiba o calitate tehnica si vizuald coerenta si sa fie pregatite pentru publicare pe
canalele de comunicare ale proiectului.

3. Domeniul de aplicare si sarcinile prestatorului
3.1. Pregitirea tehnica inainte de filmare

e coordonarea cu echipa RNDRL privind data, ora si formatul fiecarui episod;
e verificarea functionalititii echipamentelor disponibile in spatiul de podcast;
e configurarea cadrului de filmare, a camerelor, microfoanelor si, dupa caz, a iluminarii;



realizarea testelor tehnice de imagine si sunet Tnainte de Tnregistrare;
adaptarea setarii tehnice la numarul de participanti si formatul episodului.

3.2. Filmarea episoadelor

operarea echipamentului video disponibil si, daca este necesar, utilizarea unor echipamente
tehnice suplimentare proprii;

Tnregistrarea si monitorizarea sunetului pe durata filmarii;

monitorizarea continua a calitdtii imaginii, incadrarii si expunerii;

asigurarea sincronizarii corespunzatoare a surselor audio si video;

gestionarea fisierelor rezultate si realizarea copiilor de sigurantd pana la predarea si acceptarea
materialelor finale.

3.3. Post-productia si montajul

selectarea si organizarea materialului brut;

sincronizarea audio-video si, dupa caz, montaj multicamera;

eliminarea secventelor nerelevante, a pauzelor tehnice si a erorilor de nregistrare care nu
afecteaza sensul editorial;

corectii de baza ale imaginii si uniformizarea vizuala a cadrelor;

procesarea sunetului: reducerea zgomotului, egalizarea si normalizarea nivelurilor audio;
integrarea elementelor grafice furnizate sau aprobate de RNDRL.: intro/outro, titlul episodului,
numele si functia invitatilor/moderatorului, logo-uri si elemente de vizibilitate ale proiectului;
exportul materialului final in formate compatibile cu publicarea online.

Prestatorul nu va modifica sensul editorial al interventiilor si nu va elimina secvente de continut

relevante fara coordonarea prealabild cu persoana responsabila desemnata de RNDRL.

4. Livrabile
Nr. | Livrabil Cantitate Cerinta de predare
Inregistrarea tehnica a . Fisiere video si audio complete,
1 ) X 8 episoade ’ . )
episodului corespunzator organizate
Episod video montat si . Versiune finala, pregatita pentru
2 ’ 8 video . .
procesat publicare online
Fisier audio final . Format adecvat distributiei pe
3 : 8 fisiere . ’
extras/procesat ’ platforme audio
Predate RNDRL dupa finalizarea
4 Materiale brute video/audio | 8 seturi fiecarui episod sau conform graficului
agreat

Unitatea principald pentru raportarea si acceptarea serviciului va fi episodul/video-ul finalizat si
acceptat. Oferta financiara va indica pretul unitar per episod/video si valoarea totald pentru 8
episoade.



5. Cerinte privind calitatea tehnica

e imagine clard si stabild, la o rezolutie adecvata publicarii online, recomandat minimum Full
HD (1920%1080) sau la capacitatea nativa a echipamentului disponibil;

e sunet clar, sincronizat si echilibrat intre participanti;

e continuitate vizuala si coerentd intre cadre;

e montaj fluent, fara intreruperi tehnice evidente;

e aplicarea corecta a identitatii vizuale si a cerintelor de vizibilitate comunicate de RNDRL;

e fisiere finale compatibile cu canalele de distributie prevazute pentru podcast, inclusiv
YouTube, Facebook, platforma web a CoP si platforme de podcast.

6. Responsabilitiatile RNDRL

o stabilirea temelor, formatelor si structurii editoriale a episoadelor;

e identificarea moderatorilor si invitatilor;

e planificarea calendarului de filmare si coordonarea participantilor;

e asigurarea accesului la spatiul de podcast si la echipamentele achizitionate in cadrul
proiectului;

e furnizarea logo-urilor, elementelor de identitate vizuala si cerintelor de vizibilitate;

e revizuirea si aprobarea versiunilor montate;

e publicarea si distribuirea produselor finale pe canalele proiectului.

7. Procesul de revizuire si acceptare

Pentru fiecare episod, prestatorul va transmite RNDRL versiunea de lucru pentru revizuire. In pretul
serviciului vor fi incluse pana la doud runde rezonabile de ajustari tehnice si de montaj solicitate de
RNDRL. Corectarea erorilor tehnice sau a neconformitatilor fata de cerintele prezentului ToR nu va
fi considerata runda suplimentara si va fi realizata fara costuri aditionale.

Livrabilul este considerat acceptat dupd confirmarea scrisa a persoanei responsabile desemnate de
RNDRL.

8. Profilul si cerintele minime pentru prestator

e persoana juridica sau persoana fizica ce poate fi contractata legal pentru prestarea serviciilor
solicitate;

e experientd demonstrabild in filmare si montaj video;

e portofoliu relevant de podcasturi, interviuri, emisiuni, materiale video sau produse
audiovizuale similare;

e capacitate de operare a echipamentelor video si audio si de realizare a post-productiei;

e capacitate de respectare a termenelor si de coordonare operativa cu echipa proiectului.

Experienta de lucru cu organizatii neguvernamentale, institutii publice sau proiecte finantate de
parteneri de dezvoltare poate constitui un avantaj, fard a reprezenta o conditie obligatorie daca
procedura de achizitie nu prevede altfel.



9. Dosarul de oferta

e ofertd tehnica succintd, care descrie abordarea propusa pentru filmare si montaj;

e CV-ul specialistului sau profilul companiei si, dupa caz, al persoanelor-cheie implicate;

e minimum 3 linkuri catre lucrari relevante din portofoliu;

e oferta financiara, cu indicarea pretului unitar per episod/video si a valorii totale pentru 8
episoade;

e documente juridice/fiscale solicitate in cadrul procedurii de achizitie.

10. Criterii propuse de evaluare a ofertelor

Grila finala de evaluare va fi aprobata in conformitate cu procedurile interne aplicabile. Ca structura
de lucru, pot fi utilizate urmatoarele criterii:

Criteriu Pondere propusa | Elemente urmairite

Experienta relevanta 20% Experienta in servicii similare de filmare si montaj

Calitatea portofoliului | 30% Calitatea imaginii, sunetului, montajului si coerenta
produselor prezentate

Abordarea tehnica 20% Intelegerea sarcinii, fluxul de lucru si modul de
asigurare a calitatii

Capacitatea 10% Competente si disponibilitate

specialistului/echipei

Oferta financiara 20% Raportul cost—calitate si conformitatea cu cerintele
financiare

11. Perioada de prestare si planificarea filmarilor

Serviciile vor fi prestate pe parcursul anilor 2026-2027, in functic de calendarul editorial al
proiectului. Datele fiecarei filmari vor fi coordonate in prealabil intre RNDRL si prestator. Cele 8
episoade pot fi realizate gradual si nu se presupune inregistrarea lor intr-o singurad perioada.

12. Modalitatea de plata

Plata se va efectua in baza livrabilelor acceptate, conform contractului. in functie de forma
contractuald aleasa, plata poate fi realizatd per episod/video acceptat sau in transe corespunzatoare
unui numar de episoade finalizate. Baza de calcul va fi pretul unitar ofertat pentru un episod/video
montat si acceptat.

13. Drepturi asupra materialelor

Materialele finale si materialele brute realizate in cadrul contractului vor fi predate RNDRL.
Drepturile de utilizare, publicare, reproducere, distribuire, arhivare si adaptare tehnica pentru
necesitatile proiectului vor apartine RNDRL, in limitele stabilite prin contract si prin regulile
proiectului. Prestatorul nu va publica si nu va utiliza comercial materialele realizate fara acordul
prealabil al RNDRL.



14. Confidentialitate si securitatea materialelor

Prestatorul va asigura pastrarea in conditii de siguranta a fisierelor video si audio, nu le va transmite
tertilor fard autorizarea RNDRL si va mentine copii de sigurantd pana la confirmarea predarii si
acceptarii materialelor.

15. Nota privind delimitarea serviciilor

Prezentul contract vizeaza componenta tehnica de realizare a podcastului. Elaborarea conceptului
editorial, identificarea invitatilor, moderarea, cercetarea tematicad, promovarea si administrarea
canalelor de distributie nu fac parte din sarcinile prestatorului, cu exceptia cazului in care acestea sunt
solicitate separat si acoperite printr-un temei contractual distinct.



