
 

 

TERMENI DE REFERINȚĂ (ToR) 

Servicii de filmare și montaj video pentru seria de podcasturi 

„Vocea comunității verzi” 

Proiect 
LEADERs4greenGEN – Comunitatea de Practicieni pentru Climă 

și Gen Moldova 

Organizația contractantă 
AO Rețeaua Națională de Dezvoltare Rurală LEADER din 

Republica Moldova (RNDRL) 

Partener de implementare 
Institutul Național de Administrație și Management Public 

(INAMP) 

Servicii solicitate Filmarea și post-producția/montajul pentru 8 episoade de podcast 

Perioada estimată 2026–2027 

Locul principal de realizare 
Spațiul dedicat podcastului, amenajat și dotat în cadrul proiectului 

– HUB CoP în incinta INAMP 

 

1. Context 

În cadrul proiectului LEADERs4greenGEN este dezvoltată seria de podcasturi „Vocea comunității 

verzi”, concepută ca instrument de comunicare și învățare pentru valorificarea experiențelor, lecțiilor 

învățate, cercetărilor, inițiativelor și soluțiilor generate de Comunitatea de Practicieni pentru Climă și 

Gen Moldova și de alți actori relevanți în domeniile rezilienței climatice și egalității de gen. 

Conceptul podcastului prevede realizarea a minimum 8 episoade pe durata proiectului, în formate 

precum interviu cu un invitat, poveste de succes, dialog tematic cu doi invitați și episoade dedicate 

membrilor CoP, beneficiarilor Fellowship și autorilor inițiativelor Papers & Practices. Conținutul 

editorial este orientat spre experiențe reale, lecții învățate și soluții aplicabile. 

Pentru realizarea podcasturilor, proiectul a prevăzut amenajarea și dotarea unui spațiu dedicat, 

inclusiv cu echipamente video, microfoane și mobilier. Prezentul ToR vizează contractarea serviciilor 

tehnice necesare pentru filmarea și montajul celor 8 episoade.  

2. Obiectivul contractului 

Obiectivul contractului este asigurarea realizării tehnice profesioniste a celor 8 episoade ale 

podcastului „Vocea comunității verzi”, prin filmare, procesare și montaj video/audio, astfel încât 

materialele finale să aibă o calitate tehnică și vizuală coerentă și să fie pregătite pentru publicare pe 

canalele de comunicare ale proiectului. 

3. Domeniul de aplicare și sarcinile prestatorului 

3.1. Pregătirea tehnică înainte de filmare 

 coordonarea cu echipa RNDRL privind data, ora și formatul fiecărui episod; 

 verificarea funcționalității echipamentelor disponibile în spațiul de podcast; 

 configurarea cadrului de filmare, a camerelor, microfoanelor și, după caz, a iluminării; 



 

 

 realizarea testelor tehnice de imagine și sunet înainte de înregistrare; 

 adaptarea setării tehnice la numărul de participanți și formatul episodului. 

3.2. Filmarea episoadelor 

 operarea echipamentului video disponibil și, dacă este necesar, utilizarea unor echipamente 

tehnice suplimentare proprii; 

 înregistrarea și monitorizarea sunetului pe durata filmării; 

 monitorizarea continuă a calității imaginii, încadrării și expunerii; 

 asigurarea sincronizării corespunzătoare a surselor audio și video; 

 gestionarea fișierelor rezultate și realizarea copiilor de siguranță până la predarea și acceptarea 

materialelor finale. 

3.3. Post-producția și montajul 

 selectarea și organizarea materialului brut; 

 sincronizarea audio-video și, după caz, montaj multicameră; 

 eliminarea secvențelor nerelevante, a pauzelor tehnice și a erorilor de înregistrare care nu 

afectează sensul editorial; 

 corecții de bază ale imaginii și uniformizarea vizuală a cadrelor; 

 procesarea sunetului: reducerea zgomotului, egalizarea și normalizarea nivelurilor audio; 

 integrarea elementelor grafice furnizate sau aprobate de RNDRL: intro/outro, titlul episodului, 

numele și funcția invitaților/moderatorului, logo-uri și elemente de vizibilitate ale proiectului; 

 exportul materialului final în formate compatibile cu publicarea online. 

Prestatorul nu va modifica sensul editorial al intervențiilor și nu va elimina secvențe de conținut 

relevante fără coordonarea prealabilă cu persoana responsabilă desemnată de RNDRL. 

4. Livrabile 

Nr. Livrabil Cantitate Cerință de predare 

1 
Înregistrarea tehnică a 

episodului 
8 episoade 

Fișiere video și audio complete, 

corespunzător organizate 

2 
Episod video montat și 

procesat 
8 video 

Versiune finală, pregătită pentru 

publicare online 

3 
Fișier audio final 

extras/procesat 
8 fișiere 

Format adecvat distribuției pe 

platforme audio 

4 Materiale brute video/audio 8 seturi 

Predate RNDRL după finalizarea 

fiecărui episod sau conform graficului 

agreat 

 

Unitatea principală pentru raportarea și acceptarea serviciului va fi episodul/video-ul finalizat și 

acceptat. Oferta financiară va indica prețul unitar per episod/video și valoarea totală pentru 8 

episoade. 



 

 

5. Cerințe privind calitatea tehnică 

 imagine clară și stabilă, la o rezoluție adecvată publicării online, recomandat minimum Full 

HD (1920×1080) sau la capacitatea nativă a echipamentului disponibil; 

 sunet clar, sincronizat și echilibrat între participanți; 

 continuitate vizuală și coerență între cadre; 

 montaj fluent, fără întreruperi tehnice evidente; 

 aplicarea corectă a identității vizuale și a cerințelor de vizibilitate comunicate de RNDRL; 

 fișiere finale compatibile cu canalele de distribuție prevăzute pentru podcast, inclusiv 

YouTube, Facebook, platforma web a CoP și platforme de podcast. 

6. Responsabilitățile RNDRL 

 stabilirea temelor, formatelor și structurii editoriale a episoadelor; 

 identificarea moderatorilor și invitaților; 

 planificarea calendarului de filmare și coordonarea participanților; 

 asigurarea accesului la spațiul de podcast și la echipamentele achiziționate în cadrul 

proiectului; 

 furnizarea logo-urilor, elementelor de identitate vizuală și cerințelor de vizibilitate; 

 revizuirea și aprobarea versiunilor montate; 

 publicarea și distribuirea produselor finale pe canalele proiectului. 

7. Procesul de revizuire și acceptare 

Pentru fiecare episod, prestatorul va transmite RNDRL versiunea de lucru pentru revizuire. În prețul 

serviciului vor fi incluse până la două runde rezonabile de ajustări tehnice și de montaj solicitate de 

RNDRL. Corectarea erorilor tehnice sau a neconformităților față de cerințele prezentului ToR nu va 

fi considerată rundă suplimentară și va fi realizată fără costuri adiționale. 

Livrabilul este considerat acceptat după confirmarea scrisă a persoanei responsabile desemnate de 

RNDRL. 

8. Profilul și cerințele minime pentru prestator 

 persoană juridică sau persoană fizică ce poate fi contractată legal pentru prestarea serviciilor 

solicitate; 

 experiență demonstrabilă în filmare și montaj video; 

 portofoliu relevant de podcasturi, interviuri, emisiuni, materiale video sau produse 

audiovizuale similare; 

 capacitate de operare a echipamentelor video și audio și de realizare a post-producției; 

 capacitate de respectare a termenelor și de coordonare operativă cu echipa proiectului. 

Experiența de lucru cu organizații neguvernamentale, instituții publice sau proiecte finanțate de 

parteneri de dezvoltare poate constitui un avantaj, fără a reprezenta o condiție obligatorie dacă 

procedura de achiziție nu prevede altfel. 



 

 

9. Dosarul de ofertă 

 ofertă tehnică succintă, care descrie abordarea propusă pentru filmare și montaj; 

 CV-ul specialistului sau profilul companiei și, după caz, al persoanelor-cheie implicate; 

 minimum 3 linkuri către lucrări relevante din portofoliu; 

 ofertă financiară, cu indicarea prețului unitar per episod/video și a valorii totale pentru 8 

episoade; 

 documente juridice/fiscale solicitate în cadrul procedurii de achiziție. 

10. Criterii propuse de evaluare a ofertelor 

Grila finală de evaluare va fi aprobată în conformitate cu procedurile interne aplicabile. Ca structură 

de lucru, pot fi utilizate următoarele criterii: 

Criteriu Pondere propusă Elemente urmărite 

Experiență relevantă 20% Experiență în servicii similare de filmare și montaj 

Calitatea portofoliului 30% Calitatea imaginii, sunetului, montajului și coerența 

produselor prezentate 

Abordarea tehnică 20% Înțelegerea sarcinii, fluxul de lucru și modul de 

asigurare a calității 

Capacitatea 

specialistului/echipei 

10% Competențe și disponibilitate 

Oferta financiară 20% Raportul cost–calitate și conformitatea cu cerințele 

financiare 

 

11. Perioada de prestare și planificarea filmărilor 

Serviciile vor fi prestate pe parcursul anilor 2026–2027, în funcție de calendarul editorial al 

proiectului. Datele fiecărei filmări vor fi coordonate în prealabil între RNDRL și prestator. Cele 8 

episoade pot fi realizate gradual și nu se presupune înregistrarea lor într-o singură perioadă. 

12. Modalitatea de plată 

Plata se va efectua în baza livrabilelor acceptate, conform contractului. În funcție de forma 

contractuală aleasă, plata poate fi realizată per episod/video acceptat sau în tranșe corespunzătoare 

unui număr de episoade finalizate. Baza de calcul va fi prețul unitar ofertat pentru un episod/video 

montat și acceptat. 

13. Drepturi asupra materialelor 

Materialele finale și materialele brute realizate în cadrul contractului vor fi predate RNDRL. 

Drepturile de utilizare, publicare, reproducere, distribuire, arhivare și adaptare tehnică pentru 

necesitățile proiectului vor aparține RNDRL, în limitele stabilite prin contract și prin regulile 

proiectului. Prestatorul nu va publica și nu va utiliza comercial materialele realizate fără acordul 

prealabil al RNDRL. 



 

 

14. Confidențialitate și securitatea materialelor 

Prestatorul va asigura păstrarea în condiții de siguranță a fișierelor video și audio, nu le va transmite 

terților fără autorizarea RNDRL și va menține copii de siguranță până la confirmarea predării și 

acceptării materialelor. 

15. Notă privind delimitarea serviciilor 

Prezentul contract vizează componenta tehnică de realizare a podcastului. Elaborarea conceptului 

editorial, identificarea invitaților, moderarea, cercetarea tematică, promovarea și administrarea 

canalelor de distribuție nu fac parte din sarcinile prestatorului, cu excepția cazului în care acestea sunt 

solicitate separat și acoperite printr-un temei contractual distinct. 

 


